Orga

OvD libergabe

Was ist alles passiert?

e Zusammen Uberlegen, was in der nachsten Schicht alles getan werden muss
Telefon Ubergeben

beide weiterhin Funkgerat, bis alt OvD im state Out Of Orga ist

nachtragliches Ankommen

e QR-Code mit Pretix Telefon scannen {pin: 0470}
e Geld in Orgakasse legen
e Geldbewegung im Kassenbuch eintragen
e Badge rausgeben
e Bandchen rausgeben
e Textilien rausgeben
e vor Freitag: Mensakarte rausgeben
o Bar?

® 5€ Kaution in Orgakasse
= FEintrag im Kassenbuch fur Geldbewegung
o Kdv?

= KvD Badge mit 5€ Pfand belasten
e zum Infopoint schicken um Goodiebag zu erhalten

¢ Infopoint anpingen das Person kommt
Morgenroutine Orga

e Whiteboard mit Anlieferungen an dem Tag fullen
e Dinge fur Engelbriefing besprechen

Schlusselausgabe

e Whiteboard updaten
e Schlussel aushandigen

Fuhrpark Ausgabe

¢ Fahrzeugberechtigtenliste Uberprifen

e Am Whiteboard Fahrzeug als belegt markieren (Fahrer, Zweck)
e evtl Queue

e Autokarte rausgeben

e Handy rausgeben

Fuhrpark Riickgabe

e Autokarte einziehen
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e Handy einziehen + an Ladegerat hangen
e Tankstand erfragen

o bei Bedarf Fahrer Tanken schicken
e Whiteboard aktualisieren

Bedarf und kein Auto da

e indie Queue schreiben
e Fahrer anfunken und Uber Queue Eintrag informieren
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